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VARMLANDS
RIDSPORTFORBUND

Resepolicy for Varmland Ridsportforbund

Denna policy riktar sig till Varmlands Ridsportférbunds fértroendevalda och anstallda. Den galler for alla
tjansteresor och transporter som sker vid de olika verksamheterna inom organisationen.

Syfte med policyn ar att alla resor och transport ska ske sa miljéanpassat, trafiksdkert och kostnadseffektivt
som mojligt samt beakta organisationens samarbetsavtal.

Miljohansyn och trafiksdkerhet kan i vissa fall motivera en dyrare resa eller en resa som tar langre tid.

Alla fortroendevalda maste vara inforstadda i att uppdrag inom VRF &r ett ideellt uppdrag.

Generella principer

Planera varje resa sa att den blir sa effektiv, trafiksdker, miljéanpassad och ekonomisk som mojligt. Om de

olika kraven skulle sta mot varandra maste en avvagning ske utifran de specifika forutsattningarna.

e Det ar viktigt med personliga méten men man skall av miljoskal undersdka om det gar att ersatta en
resa med nagot annat satt att kommunicera, t ex telefon, digitalt mote, e-post eller post. Moten bor
forlaggas sa att resande minimeras.

e Planera for att genomfora flera aktiviteter under samma resa.
e Vid val av fardsatt ska hdansyn ocksa tas till praktiska, ekonomiska och tidsmassiga faktorer.

e Vid resa till centrala konferenser: Tag ar oftast det basta alternativet med avseende pa saval
effektivitet som sdkerhets och miljo. Flyg ar ett godtagbart alternativ om andra fardsatt bedoms vara
orimliga ur tidsperspektiv och kostnader for eventuell 6vernattning vid tagresa dag fore aktivitet.

e Nar moten och konferenser planeras ska platsen valjas med tanke pa alla deltagares sammantagna
resande.

e Endast den/de som star angiven som vard/vardinna/arrangér pa uppdrag av distriktet kan erhalla
reseersattning.

Ansvar

Var och en har ansvar for att det egna resandet i tjansten sker pa ett ekonomiskt, sdkert och miljdanpassat
satt. Det &r resendren som ansvarar for att den enskilda resan sker enligt resepolicyn. Ordférande /
Sektionsordférande / kommittéordforande har ansvar for att ovriga fortroendevalda inom gruppen ar
informerade om policyn och foljer den.

Bestallning av resor och hotell vid externa traffar:
Vid sektionsresor/kommittéresor till traffar utanfor distriktet skall 6nskemal om resesatt och eventuell
Overnattning anmalas till kansliet som bokar resa och dvernattning.



Resesatt

| forsta hand bokas resa i ekonomi/lagpris. Endast om uppdraget kraver mojlighet till snabba ombokningar
kan alternativet vara ombokningsbar biljett till ett nagot hogre pris.

Resor bestélls med god framforhallning for att halla resekostnaderna nere. Vid anslutning till och fran
flygplats bokas i forsta hand flygtag, flygbuss eller flygtaxi. Bokas i samband med bokning av flygbiljett.

Tag
Varmlands Ridsportforbund har avtal med SJ som ger lagre pris och resan faktureras till kansliet.
Tagbiljetter bestalles i forsta hand av kansliet, i annat fall, kontakta kansliet for att fa kundnummer till SJ.

Taxi

Taxi far utnyttjas endast om ovanstdende fardmedel ej finns att tillga, t ex om avresa eller hemresa sker
mycket tidigt pa morgonen eller sent pa kvallen. Skadliga utlagg for taxi ersatts mot originalkvitto. Skall
sanktioneras av ansvarig tjansteman alternativt ekonomiansvarig i AU.

Kreditering
Helt eller delvis outnyttjade biljetter skall genast meddelas den som bokat for maéjlighet till kreditering.

Resa med egen bil

For 6vrigt galler att anstdllda och fortroendevalda ersatts per kord km. Parkeringsavgifter ersatts mot
originalkvitto. Trangselskatt ersatts mot uppvisande av faktura fran Transportstyrelsen.

Samakning forutsatts i den man det ar maojligt, och ersatts utifran gallande taxa enligt bilaga.
Parkeringsboter ersatts ej, ej heller eventuella fortkdrningsboter.

Reserdkning
Reserdkning upprattas snarast efter avslutad resa, dock senast en manad efter avslutad resa.

Kost

VRF star for anstéalldas och fortroendevaldas faktiska utgifter under tjansteresor, alltid mot originalkvitton,
enligt beslut nedan:

e Vid konferenser, enligt styrelsebeslut

e Vid resa till och fran konferenser bade inom och utanfor distriktet enkel fika och / eller “dagens ratt”
e Vid resa inom distriktet: Enkel fika pa lamplig rastplats och / eller “dagens ratt”.



