ATERRAPPORTERINGSGUIDE
PROJEKTSTOD

Aterrapportering

Alla godkanda ansokningar genererar automatiskt en aterrapport pa foreningens
Idrottsmedelsida. Det kan vara bra att omgaende titta pa aterrapporten sa att ni vet
vilka uppagifter ni behéver samla in under projektets gang. Nar foreningens
satsning/utbildning ar slutford fylls aterrapporten i och skickas in till férbundet. Att
rapportera absolut senast arsskiftet ar ett krav for att kunna séka och beviljas nya
medel kommande ar.

Aterrapporten kan, precis som ansdkan, endast skickas in av féreningens
ordférande, kassor och Idrottsmedel firmatecknare.

Till att borja med...

1. Logga in pa féreningens sida i IdrottOnline
(mer information hittar ni pa www.idrottonline.se).

2. Klicka pa fliken Idrottsmedel Iangst upp pa sidan.
3. Pa forsta sidan kommer alla ansdkningar och rapporter som féreningen har
skickat in att visas. Men det finns olika vagar att ga, tex klicka pa

”Ansokningar” i vanstra kolumnen for att f& en dverblick 6ver féreningens
ansokningar.

IdrottOnline

# Start

Idrottsmedel

@ Ansoékningar

Nar du 6ppnat det aktuella arendet far du upp detta:


http://www.idrottonline.se/

> Utbetalningsplan
> Notifieringar

> |drott

> Ansokningar

> Aterrapporter

> Bifogade filer

4. Under rubriken Aterrapporter har varje beviljad ansdkan ett eget formular som
ska fyllas i.

v Formular

Grundlaggande
information

Namn pa satsningen *

Har er satsning () Ja
genomfdrts i enlighet Nej
med ansdkan? *

Beskriv kortfattat hur
ni genomforde er
satsning *

5. Ett tips ar att ha text och siffror sparade i ett dokument innan ni satter igang.
Pa sa satt behdver ni inte skriva om allt om nagot skulle handa pa vagen.

6. Harifran kan du sedan ”Skicka” eller ”Spara” aterrapporten. Valjer du spara
sa kommer den att ligga kvar i samma ruta nar du loggar in nasta gang. Om du
istallet valjer att skicka in din aterrapport s& kommer den att skickas in till
handlaggaren pa Svenska Ridsportforbundet. Om du sjalv inte har ratt roll i
Idrottonline och inte kan skicka in aterrapporten sa kan du spara den sa att den
ar tillganglig for den med behorighet kan skicka in den.



> Ansdkningar

v Aterrapporter

Aterrapport Sista svarsdag Status Inskickad Inskickad av Granskad

UTBILDNING Aterrapport 3 (1) 2018-03-31

Oppen

Om aterrapporten redan ar inskickad sa kommer det att sta vem som skickade in
rapporten. Nar rapporten ar inskickad kommer det att sta "Inskickad”. Det gar att
klicka in pa aterrapporten om den ar inskickad men det gar inte att gora ytterligare
andringar i den utan bara att se svaren.

Checklista for aterrapportering

For att forenkla aterrapporteringen sa mycket som mdgjligt har vi tagit fram en
checklista. Ga garna igenom den innan ni sparar och skickar in rapporten.

Vi har beskrivit vad vi genomfort inom ramen for projektet
Vi har beskrivit hur manga tillféllen projektet har innefattat
Antal deltagare ar ifyllda i respektive alderskolumn

Under rubriken ekonomi har vi i text/bifogad fil beskrivit vad beviljade medel
har anvants till

e Vihar fyllt i rutan "Anvant belopp av beviljade medel”

Grattis, ni ar nu redo att skicka in er aterrapport!



Fragor

Har ni nagra fragor ar ni sjalvklart valkomna att kontakta handlaggaren for
Projektstodet.

Elin Jaderholm
elin.jaderholm@ridsport.se
0220-456 29

Har ni fragor kring det tekniska ska ni kontakta Riksidrottsférbundets support for IdrottOnline:


mailto:elin.jaderholm@ridsport.se
http://idrottonline.se/Arendeformular-forening/

